UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PONG NAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:4406 /TB-DPHPN DPoéng Nai, ngay 26 thdng 9 ndm 2022
THONG BAO

Két luén cia Hi¢u trwéng tai Hoi nghi giao ban co quan
phién thang 9 nam 2022

Ngay 26 thang 9 nam 2022, Nha truong t6 chirc Hoi nghi giao ban co quan
phién thang 9 nam 2022 tai phong hop B107.

Thanh phz‘?m tham du Hoi nghi gém ¢6: Ban Giam hiéu, Bi thu Poan Thanh
nién, Trudng cac don vi trong Truong.

Chu tri Hdi nghi: Tién si Lé Anh Pirc — Hiéu trudng.

Hoi nghi da nghe bao céo két qua cong tac thang 9, trong tam cong tac
thang 10 ndm 2022 va chudn bi nim hoc méi. Trén co sé y kién thao luan gopy

clia cc thanh vién tham dy Hoi nghi, TS. Lé Anh Pirc — Hiéu trudng da két luan
Hoi nghi nhu sau:

1. Cac don vi tang cudng cong tac phong, chdng dich bénh Covid-19, bénh
cam cum trong nam hoc mdi 2022-2023, dac biét luu y phong, chong dich tai
Ky tic xa (KTX), thu vién, giang duong.

Chu dong xéy dung van hoa hoc duong (doan két, than thién, lam viéc c¢6

ké hoach, dung tién d6 va chit lugng, phuc vu ngudi hoc nhu ngudi than cua
minh. . .).

2. Giao Phong Cong tac Sinh vién:

- Chui tri x4y dung ké hoach thuc hién tuan sinh vién dau khoa, trong do c6
dé cuong, phan cong cu thé lanh dao céc don vi lién quan trinh bay, thoi gian va
thoi lwong trinh bay nhimg ndi dung lién quan dén quyén va nghia vu cua sinh
vién.

- Hoan chinh S4 tay sinh vién khéa 12 dua 1én website trudc 10/10/2022.

- Tham muu vin ban quy trinh tiép nhan va tra 161 cac kién nghi cua sinh
vién trén website ctia Truong (trong d6 luu y s& tra 16 sinh vién sau 15 gio, doi
v6i cac thi tuc hanh chinh sinh vién s& nhan truc tiép tai bd phan mot ctra sau 15
gi0 hang ngay), cap nhat cac biéu mau 1én website.

- Tham muu in va cap thé sinh vién trong thoi gian sém nhat. Trudong hop
khé khan, vuéng méc phdi hop véi Phong KH-TC lam viée véi ngan hang ho
tro in the.

- Tham muu t6 chirc d6n tiép cuu sinh vién thanh dat giao luu véi tan sinh
vién.

3. Giao Phong DPao tao:

- Tham muu théng bao vé hoan tra hoc phi hoc lai, thi lai, cai thién, trong

d6 tham muu rd cac diéu kién duoc hoan tra, cc diu kién khong dugc hoan tra
hodc khau trir khi tiép tuc sir dung hoc phi da dong.
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- Tham muu huéng dan lam rd cac kién nghi vé cach tinh diém theo thang
10 va A, B, C, di€u chinh ndi dung xét t6t nghiép tai Quy ché dao tao phu hop
v0i tinh hinh thuc te.

- Chu tri cung céc khoa dua cac van ban lién quan dén cong tac tuyén sinh,
dao tao, chuan dau ra, mo ta chuong trinh dao tao 1én website ctia Truong.

- Tiép nhén chinh thitc MS Team dé phuc vu dao tao 30% truc tuyén tai cac
khoa.

4. Giao Phong Pam béo chat lugng va Thanh tra Gido duc:

- Hoan thanh kiém dinh dam bao thoi gian theo Thong bao két luan cua
UBND tinh.

- Tang cudng cong tac tur thanh tra, kiém tra nhim phong ngura va xu ly vi
pham trong thuc thi cdng vu. Téng cuong cong téc thanh tra, kiém tra coi thi,
chdm thi.

5. Giao Trung tdm Thong tin — Thu vién:

- Tiép tuc tham muu cdng tac chuyén dbi sb dam bao hiéu qua trong giai
quyet cong viéc. Cung voi Phong CTSV tao khong gian 1am viéc trén website dé
tiép nhén va tra 161 kip thoi yéu cau cua sinh vién.

- Hb tro Phong Pao tao dua céc van ban lién quan dén cong tac tuyén sinh,
dao tao, chuan déu ra, moé ta chuong trinh dao tao lén website ctia Truong.
Chuyén giao MS Team vé Phong Dao tao quan ly hd tro sir dung tai cac khoa.

6. Giao Phong Nghién ctru khoa hoc, Sau dai hoc va QHQT:

- Tham muu phat dong vién chuc va nguoi lao dong thuc hién séng kién,
cai tién tang nang suit lao dong, tang hiéu qua cong viéc ngay tir dau nam hoc
méi 1am co s& dé chim sang kién trong nam.

- Pinh huéng t6 chic hoi thao vé phuong phap day hoc, kiém tra-danh gia
khach quan, nang cao chét luong NCKH, s& hitu trf tué .

- Ra soét hop tac qudc té, nhét 1a cac déi tac da ky két va trién khai hop tac
hiéu qua véi APO, METI-Kansai do Tinh phan cong qua Ban Quan ly cac KCN.

7. Giao Phong T6 chirc — Hanh chinh va Quan tri:

- Luén phién ctr nguoi truc bd phan mot cura tr 07h hang ngay, dong thoi
hé tro cac phong thuc hién truc giai quyét cong viéc theo Noi quy 933/NQ-
DHDN ngay 27/7/2021.

- Truc t1ep nhén va tra thu tuc hanh chinh (ban déng dau) lién quan dén
sinh vién, hoc vién sau 15 gio hang ngay tai b phan “mét ctra” cua Truong.

- Hoan chinh viéc phén cong céng viéc ctia Phong lam co s& cho viée Xay
dung hoan chinh d& 4n vi tr viéc lam toan Truong.

- Tham muu 18p danh muyc tong thé ddi véi co s& vat chat hu hong cén mua
sim, sita chira dé thuc hién quy trinh dau thau. Truong hop thiéu nhéan sy dé
khao sat, 1ap danh muc thi can th1et dé xuat thué dich vu khao sat l1ap danh muc
tong thé co s& vat chit cin mua sdm, stra chita theo quy dinh.
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- Hoan thanh viéc gin may lanh céc phong hoc theo dé xuét ciia Trudng
Mam non Thuc hanh (hoan thanh trudc 29/9/2022).

8. Giao Phong Ké hoach — Tai chinh:

- Tham muu lam viéc véi ngan hang hd trg in thé sinh vién cho sinh vién
khéa moi.

- Chu tri phoi hgp véi Phong Dao tao, Phong Cong tac Sinh vién tra hoc
bong, hoan tra hoc phi chua hoc, tién KTX cho sinh vién.

- Xur ly dut diém viée ban giao tai chinh, tai san, ho so ké toan giita Hiéu
truong va Keé toan truong cii va hién nay.

9. Bi v6i cac Phong: Can co ciu, phan cong, md ta lai cong viéc dé phu
hgp néng luc va trinh d6 dao tao (can quan tam so truong va nguyén vong). Déi

v6i Phong khong du nhan su thi dé xuat diéu chuyén ndi bo hoic tuyén thém
dam bao tién do, hiéu qua cong viéc.

10. Boi vabi cac Khoa:

- Sép xép, cép nhat website ciia Khoa dam bao sir dung tién loi, cung cp
danh muc tai liéu cho sinh vién (internet, thu vién . . .) trong moéi hoc phan.

- Thiét ké Bandrol truyén thong bang nhiéu hinh thirc nhim quang ba hinh
anh cua khoa, cia Truong.

- Tham muu x4y dung ngan hang d thi, ngan hang cau héi, bai thuc hanh.

- Chu dong tham muu mé céc 16p lién thong, vén bang 2, nang chuin trinh
do cho gido vién mam non, tiéu hoc, THCS theo quy dinh.

- Pbi véi cb van hoc tap (CVHT): Théng nhét st dung nhan sy ciia Khoa
cho cong tic CVHT sinh vién nam hai tré 1én, d6i véi sinh vién nim nhét, st
dung CVHT ngoai Khoa nham hd tro cho giang vién cac don vi khong c6 gio
day. Nhimg giang vién khong c6 gi¢ giang, khong tham gia CVHT thi khoa b
tri vé Truong lam hanh chinh tai khoa dé xay dung chuorng trinh dao tao, ngan
hanh cau héi, hoc liéu, thiét ké phong hoc, tap huén, hdi thao .

11. B6i véi 2 truong thuc hanh su pham:

Thuc hién ché d6 bao céo thu, chi theo yéu ciu cua S& GDDT, dong thoi ra
soat thyc hién danh mure chi cia HDND tinh dé ban hanh (riéng thu, chi cac 16p
do phu huynh yéu cau can c6 Bién ban hop phu huynh kém theo ké hoach trinh
cép c6 thdm quyén).

Dam bao vé sinh khuoén vién va nha vé sinh kho, sach. Dam béo an toan
cho hoc sinh khi nghi trua, & KTX, khu vuc cong, giap ranh Truong Mam non,
Iwu v 16i thoat PCCC.

Trén day 1a két luan ctia TS. Lé Anh Pirc — Hiéu truong Nha truong tai Hoi
nghi giao ban co quan thang 9 nam 2022. Nha truong yéu cau tat ca cac don vi
trong toan truong khan truong trién khai thuc hién. Giao phong T6 chirc — Hanh
chinh va Quan tri tong hop theo dai, don déc cac don vi thuc hién; tong hop
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d4nh gia, bdo c4do Ban Gidm hiéu va lam co s¢ danh gid cong tdc thi dua
cudi ndm hoc./ -

Noi nhg"n’:_% ‘
- bang uy, Hoi dong Truong; BGH (b/c);

- Cac don vi trong Trudng, website;
- Luu: VT, TC-HC &QT (X. birc).

. Lé Anh Dirc



